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Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26.§ (1) bekezdés, a 30.§ (6) bekezdés, az
allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13.§ (2) bekezdés h) pont (a tovabbiakban: Avr.), a kérnyezet védelmének altalanos
szabdlyairdl sz6l6 1995. évi LIII. torvény 12.§, valamint a nyilvdnossag kornyezeti
informaciokhoz valé hozzaférésének rendjérdl szolé 311/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet
alapjan a kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérdl az
alabbi szabalyzatot adom ki:

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy el6segitse a kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog érvényesiilését, meghatarozza az
adatigénylések teljesitésének rendjét, az eljarasban részt vevé személyek feladatait,
valamint rogzitse az adatigényl6 és a Kozfeladatot ellatéd szerv jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabélyzat személyi hatalya kiterjed a FIX-PONT Onkormdanyzati Feladatellato
Tarsulas altal (a tovabbiakban: Kozfeladatot ellaté szerv) foglalkoztatottakra, akik
kozérdekii adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést végeznek.

Jelen szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évd
kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a Kozfeladatot ellatd szerv
foglalkoztatottjainak kézérdekbdl nyilvdnos adata igénylésére. Jelen szabalyzat hatalya
kiterjed a teljesen vagy részben automatizalt, valamint manualisan kezelt kdzérdekl vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

E szabalyzat rendelkezései iranyadok azokban az esetekben is, amikor a Kozfeladatot ellaté
szerv kezelésében 1évé kozérdekdi vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére
iranyul6 igényt az adatigényl6 kozvetleniil a Kozfeladatot ellaté szervhez nytjtja be, vagy
mas szerv a hozza benyujtott igényt a Kozfeladatot ellat6 szervhez tovabbitotta.

E szabalyzat hatalya nem terjed ki a kozhiteli nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatasra.

3. Fogalmak, értelmezo6 rendelkezések

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Info tv. ,Ertelmezé
rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadok.

A fentiek alapjan a Kozfeladatot ellatd szerv tajékoztatasi kotelezettsége Kkiterjed
kulonosen:
a) koltségvetésére és gazdalkodasanak id6szakos beszamoldira;

b) avagyon kezelésére;




c) akozpénzek felhasznalasara, és a kozpénzek felhasznalasara kotott szerzédésekre;

d) apiaci szerepldk, a maganszervezetek, és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan.

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhetdséget kiillondsen az
alabbi dokumentumok, adatok vonatkozasaban:

a) aKozfeladatot ellaté szerv hataskore és illetékessége;

b) a Kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése;

c) aKozfeladatot ellatod szerv szervezeti elérhet6sége;

d) aKozfeladatot ellato szerv altal ellatott szakmai tevékenység;

e) amiikodésre vonatkozoé jogszabalyok;

f) agazdalkodasra vonatkozé adatok.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben koteles el6segiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. Mindezek érdekében lehetévé
kell tenni, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az
Info tv-ben meghatarozott feltételekkel - erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez valo jog az Info tv. alapjan
korlatozhaté.

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmerol sz4l6 torvény szerinti mindsitett adat.

5. A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje
5.1 Az eljaras meginditasa

A kozérdeki adat megismerése irant barki (természetes és jogi személy egyarant) igényt
(kérelmet) nyujthat be.

A kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésére vonatkoz6 eljaras az
igény benyujtasaval indul, melyhez e szabalyzat 1. mellékletében talalhato igénybejelentd
lap szolgal segitségiil. Az igénybejelentd lap hasznalata ajanlott.

Az igény benyujthato:

a) sz6ban (tavbeszéldn keresztiil);

b) irasban (postai levél formajaban a székhelyhez cimezve);
c) elektronikus uton, vagy

d) személyesen.

A kérelmez6 az igénylésben koteles az altala igényelt adatot/kat egyértelm{ien, pontosan
és beazonosithatoan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelm, az Adatkezeld felhivja

az igényl6t az igény pontositasara.

Az adatigényl6 kérheti:




a) a kozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdések megvalaszolasat,
b) a k6zérdekili adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
c) a kozérdeki adatokat tartalmazo6 iratokrdl torténé masolat készitését.

A masolatkészités eljarasrendjét a masolatkészitési szabalyzat rogziti.
Az adatigényl6vel val6 kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének
az igény beérkezésétdl szamitott 5 napon beliil meg kell torténnie.

Az adatigényld személyes adatai a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott esetekben
kezelhet6k. Az adatigényl6é személyes adatait a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott
esetekben torolni kell.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvli adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg. Amennyiben az igény feldolgozasahoz annak leforditasa
sziikséges, a Kozfeladatot ellaté szerv gondoskodik az igény megfelel értelmezésérdl,
illetve sziikség esetén annak leforditasarol.

5.1.1 Szodbeli igények

Szébbeli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

a) azigényelt adat a Kozfeladatot ellat6 szerv honlapjan elérhetd,

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd, és az
adatigényl6 kéri a valaszt,

c) az igényelt adat a Kozfeladatot ellaté szerv munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

d) az igény a Kozfeladatot ellatd szerv hataskorére, eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto,

e) az adatigényld széban kéri a valaszt,

f) azadatigénylés arrairanyul, hogy az adott ligy folyamatban van-e. Ebben az esetben
az adatszolgaltatas nem terjedhet tul ezen tény kozlésén.

A szoban el6terjesztett kérelmekrdl feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a tajékoztatas
rogton szoban is megadhatd, ezt a tényt kell rogziteni. Ha a tajékoztatas azonnal nem
teljesithetd, a feljegyzésben az alabbi adatokat kell rogziteni:

a) az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirdsat, nyilatkozatot arra, hogy az
adatokat az igényld milyen mdédon kivanja megismerni;
b) sziikség szerint az adatigényl6 személyes adatait, elérhetéségét.

A feljegyzéseket a Kozfeladatot ellatd szerv vezetdjének, mint torvényes képviseldnek at
kell adni, aki a feljegyzések alapjan intézkedési javaslatot fogalmaz meg.

5.1.2 irasban, illetve elektronikus titon eléterjesztett igények

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igény elektronikus tton a Kozfeladatot ellato

szerv honlapjan kozzétett hivatalos elektronikus levelezési cimre is benyujthatd.
Amennyiben az igény a Kozfeladatot ellatd szerv mas elektronikus levelezési cimére




érkezik, azt haladéktalanul tovabbitani kell az adatigénylések kezeléséért felelds személy
vagy szervezeti egység részére. Az igény tartalma alapjan a Kozfeladatot ellaté szerv
vezetdje sziikség esetén kijeloli az adatszolgaltatas teljesitésében kozremiikodo személyt.

A postai uton érkezé kérelmeket a postabontas utan a Kozfeladatot ellaté szerv vezetdje
szignalja ki az érintett adatot kezel6 személyre.

Az elektronikus uton el6terjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett
megkereséseket, az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a
szébeli kérelmekrol késziilt feljegyzéseket az iratkezelésre vonatkoz6 jogszabalyoknak,
illetve az iratkezelés rendjérdl sz616 szabalyzatnak megfelelen kell érkeztetni és iktatni.

5.2 Az igények vizsgalata

A Kozfeladatot ellaté szerv vezetdje, mint torvényes képviseld a beérkezett igényeket
haladéktalanul megvizsgalja, sziikség esetén kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt (tovabbiakban: Kijelolt személy).

Amennyiben az igény vizsgalata alapjan megallapithat6, hogy az kézérdekidi vagy
kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyul, az igényt az Infotv. rendelkezései
szerint teljesiteni kell.

A kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé igényekben a Kozfeladatot ellatd szerv
vezetdje, illetve az altala kijelolt személy jogosultak eljarni.

A szoban azonnal megvalaszolhatdé kérelmek esetében a kérelem megvalaszolasara
illetékes személynek kell eljarnia.

A kozérdekl adatok szolgaltatasara kotelezett személy az igényt 3 munkanapon beliil
koteles megvizsgalni, az alabbi szempontok szerint:
a) azigényelt adatok pontosan beazonosithatbak-e,
b) azigényelt adatoknak ki a kezelgje,
c) azigényelt adatok kézérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,
d) azigényelt adatok megtalalhatoak-e internetes webhelyen,
e) az igényelt adatok a kért modon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy
sziikséges-e a feldolgozasuk,
f) azigénylé elérhetdsége tisztazott-e,
g) atajékoztatast milyen formaban, médon kérik,
h) az adatigénylés teljesitésével dsszefliggésben felmertil-e az Infotv. és a 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet alapjan koltségtérités megallapitasanak lehetdsége.

Abban az esetben, ha megallapitasra keriil, hogy az adatigénylés azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkorre vonatkozik, gy a Kozfeladatot ellaté szerv nem
koteles eleget tenni az adatigénylésnek, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

Amennyiben megallapithatd, hogy az igényelt adat nincs a Kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében, errdl az adatigényl6t haladéktalanul tajékoztatni kell. Ha a Kozfeladatot ellaté
szerv rendelkezésére all6 informaciok alapjan megallapithatd, hogy az igényelt adat mely
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lehet, err6l az adatigénylét lehetéség szerint
tajékoztatni kell.




Az adatigénylésnek kozértheté formaban, és - amennyiben ezt az adatot a kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az adatigényld altal kivant
formaban és mdédon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, ugy az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras (link) megjelolésével is.

Az igényl6t az igénylés kézhezvételét kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben tajékoztatni kell az
alabbiakrol:

a) a Kozfeladatot ellatod szerv vezetdje, azaz torvényes képviselGje az adatigénylést
jelentds terjedelmiinek vagy nagyszamu adattartalminak mindsitette;

b) akoltségtérités mértékérdl, ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar;

c) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségérdl;

d) hidnypdtlasrol;

e) az igény teljesitésének megtagadasardl annak indokaival, valamint a jogorvoslat
lehet6ségérol.

5.3 Az igények teljesitése

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek - eltéré rendelkezés hianyaban - az
igény beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerd6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az el6z6 bekezdésben
meghatarozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az
igény beérkezését kovet6 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdél, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil, az igénylé masolatot kaphat.

A Kozfeladatot ellatd szerv vezetdje, illetve az altala kijel6lt személy gondoskodik arrol,
hogy a benyujtott igény vonatkozasaban megallapitasara keriiljon az, hogy az igényelt
adatok a Kozfeladatot ellato szerv dolgozojanal talalhatdak-e, tovabba az igényelt adatok
beszerzése megtorténjen.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - a teljesitési lehetdségek figyelembevételével
- az igényl6 altal kivant médon kell eleget tenni.

Amennyiben a kért adatot korabban mar elektronikus formaban is nyilvanossagra hoztak,
akkor elegendé a nyilvanos forras megjelolése.

A Kozfeladatot ellaté szerv vezetdje a kozérdekil adat iranti igény megismerése alapjan




dont a teljesitésro], illetve annak megtagadasarol. Ha a kozérdekd adat teljesitésének
megtagadasa mérlegelést tesz lehetévé, akkor a teljesités akkor tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgal6o kozérdek nagyobb sulyt, mint a koézérdek megismerésére
iranyulo igény teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdek.

A Kozfeladatot ellatd szerv vezetdje a kozérdekd adat megismerésére iranyuld igény
teljesitésének megtagaddsa esetén az igényl6t koteles tajékoztatni a jogorvoslati
lehetdségekrol.

A Kozfeladatot ellatoé szerv vezetdje ellendrzi, hogy az adatigényld altal igényelt adatok
ténylegesen nyilvanossagra hozhaté koézérdekli adatnak mindsiilnek-e, az adatkozlésre
osszeallitott dokumentumok k6zott van-e olyan, amelyre vonatkozoan az adatigényld nem
jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor
figyelembevételre ne keriilhessenek.

5.4 Az igényelt adatok elokészitése atadasra

A Kozfeladatot ellaté szerv vezetdje koteles gondoskodni arrél, hogy az adatigénylés
teljesitése soran az igényl6 altal meg nem ismerheté adat ne Kkeriiljon kozlésre. Ha a
kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal
meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.5 Az adatok atadasa

Ha az adatokat az adatigényld személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a
Kozfeladatot ellatd szerv vezetdje haladéktalanul értesiti az adatigénylot az
adatszolgaltatas idépontjanak egyeztetése, valamint az adatszolgaltatassal kapcsolatban
felmeriil6 korilményekrdl valo tajékoztatas céljabol. A betekintést a Kozfeladatot ellatod
szerv ligyfélfogadasi idejében kell biztositani.

A megjelent adatigényld szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositasa,
masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha az adatigényl6 az errdl késziilt jegyz6konyvben
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az adatigényld az alairasig a dokumentumokba nem
tekinthet bele.

Ha az adatigényl6 az adatokat postai uton kivanja megismerni, az adatszolgaltatasra
el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitani kell a kivant médon.
5.6 Az adatigényld adatainak kezelése

A Kozfeladatot ellat6 szerv a betekintési igényekrdl feljegyzést készit, melyen a személyes
adatokat elkiilonitett részen tiinteti fel. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A feljegyzésen az elkiilonitetten felvett ,személyes adatok” részt el kell valasztani a
feljegyzéstdl, valamint a vonatkozoé jogszabaly alapjan gondoskodni kell a levalasztott rész
megsemmisitésérol.




6. Személyes betekintési eljaras

Ha az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanjak megismerni, a Koltségvetési szerv
vezetéje haladéktalanul értesiti az adatigényl6t az adatszolgaltatdas idépontjanak
egyeztetése, illetve az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertlt koltségekrdl vald
tajékoztatas céljabdl. A betekintést ligyfélfogadasi id6ben kell biztositani.

A megjelent adatigényld szamara az adatok atadasa csak ugy lehetséges, ha az adatigényld
a formanyomtatvanyon aldirdasaval az 4tadas tényét elismeri. Az alairasig a
dokumentumokban nem lehet betekinteni. Betekintés alatt érteni kell a betekintési
lehetdség biztositasat, illetve a masolatok atadasat is.

A betekintéshez megfelel kortilményeket kell biztositani. Ennek érdekében
a) megfeleld helyiséget kell kijel6lni,
b) tajékoztatni kell az érintettet a jogairdl és kotelességeirdl,
c) biztositani kell olyan személy jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban a felmeriilé kérdésekre valaszolni tud, illetve biztositja az atadott
dokumentumok biztonsagat és védelmét.

A Dbetekintési jog idékorlat nélkiil, szabadon gyakorolhatd, az tgyfélfogadasi id6
figyelembevétele mellett.

A megtekintett dokumentumok allagat meg kell 6vni, arra irni, jegyzetet késziteni tilos,
mely al6l nem képez kivételt az olyan eszkoz hasznalata sem, mely torélhet6 a feliiletrdl
(pl. ceruza).

7. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendo eljaras
7.1 Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a Kozfeladatot ellatd szerv vezetdje megallapitja, hogy az adatigényl6 altal
igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Abban az esetben, ha megallapitasra kertil, hogy az adatigénylés azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkorre vonatkozik, gy a Kozfeladatot ellaté szerv nem
koteles eleget tenni az adatigénylésnek, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

A dontés megismerésére iranyulo igény a dontés meghozatalat kovetden elutasithatd, ha
az adat jovObeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
Kozfeladatot ellat6 szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat-és hataskorének
illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Az adatigénylésnek a Kozfeladatot ellat6 szerv nem koteles eleget tenni, ha az adatigényl6
nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt
az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhaté.




Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl a Kozfeladatot ellaté szerv az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban értesiti az adatigényl6t. Az igény teljesités megtagadasarol
szO0l6 tajékoztatdsban rogziteni kell az igényteljesités megtagadasanak tényét, a
megtagadas indokat, jogszerliségét, megalapozottsdgat, valamint a jogorvoslati
lehetdséget.

7.2 Az igények teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalmak

Az adatigényld altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az adatigénylés teljesitése nem tagadhat6 meg arra hivatkozassal, hogy a nem magyar
anyanyelvli adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

7.3 Az igényl6 jogorvoslati lehetdsége

Az adatigényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy a kézérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyuld igény elutasitasa, a teljesitésre nyitva allg, illetve a
meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, tovabba az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgdlata érdekében
bir6saghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a teljesitési hataridé eredménytelen elteltétol,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarid6 lejartatol szamitott 30 napon
beliil kell meginditani a Kézfeladatot ellato szerv ellen.

Az adatigényld az Infotv. 52. § (1) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6sagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet. Ha az igény
elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
0sszege miatt az igényl6 a Hatésag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében bejelentést
tesz, az Infotv. 31. § (3) bekezdése alapjan a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol sz610, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani.

7.4 A Hatosag értesitése

A Kozfeladatot ellaté szerv vezetdje felelés azért, hogy az elutasitott kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas vezetésre keriiljon. A
Kozfeladatot ellato szerv az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan minden év januar 31-éig
adatot szolgaltat a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag részére az el6z6




évre vonatkozoan, a jogszabalyban meghatarozott adattartalommal.

8. Koltségtérités

A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmeriilt, jogszabalyban meghatarozott koltség mértékéig — koltségtérités allapithaté meg.
A koltségtérités csak akkor allapithaté meg, ha annak 6sszege eléri a jogszabalyban
meghatarozott legalacsonyabb 0Osszeget, és nem haladhatja meg a jogszabalyban
meghatarozott legmagasabb Osszeget. A koltségtérités Osszegérdl az igénylét az igény
teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

Az igényl6 az el6z6 bekezdés alapjan kapott tijékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedé idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az
igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munka és egyéb erdforrasainak aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy
az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds
terjedelmf, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdeki adat irdnti igény
teljesitéséért megdallapithaté koltségtérités mértékérdl szoléo 301/2016. (1X.30.) Korm.
rendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a
Kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdéforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehet&ségeirdl az igényl6t az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényl6 részére torténo kézbesitésének
koltsége,

A koltségtérités mértékét a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl sz6lé6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozottak

szerint kell megallapitani.

Fenti esetben az Onkoltség szamitasi szabalyzatot is figyelembe kell venni.

9. Adatvédelmi elGirasok

A dokumentumok meg nem ismerhet6 részei takarasarél megbizhaté médon
gondoskodni kell.
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Ha az igény csak részben teljesithetd, az adatigényldt tajékoztatni kell a nyilvanossagban
korlatozott adatok korérdl, és megismerhetéségének modjarol. Az adatszolgaltatas soran
kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum
az adatigényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Felismerhetetlenné tétel
a) papiralapt masolatnal a meg nem ismerhet6 rész letakarassal torténé masolasaval,
b) elektronikus adathordozéndl, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
kilon dokumentumokra torténd levalasztasaval, vagy a dokumentumbodl valéd
torlésével torténik.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatdrozott szempont alapjan torténd vizsgalatahoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott idd elteltét, illetve a koltségtérités megfizetését kdvetden az
igényl6 személyes adatait az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan haladéktalanul tordlni kell.

10. Zaré rendelkezések
Jelen szabalyzat jovahagyasanak napjan 1ép hatalyba.

A kozérdekili adatok kozzétételét a Kozfeladatot ellaté szerv vezetdje a vonatkozod
jogszabalyok szerint biztositja.

A Szabalyzat elkészitéséeért, végrehajtasaért és feliilvizsgalataért a Kozfeladatot ellato6 szerv
vezetdje felelds.

A Kozfeladatot ellaté szerv vezetdje felel6s azért, hogy jelen szabalyzat tartalmat
valamennyi érintett megismerje.

Kelt: o

Kozfeladatot ellato szerv vezetdje
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1. szamu melléklet
Megismerési zaradék
Alafrasommal igazolom, hogy a FIX-PONT Onkorméanyzati Feladatellaté Tarsulds a

Kozérdekili adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl szo6lo
szabdlyzataban foglaltakat megismertem, betartasat raim nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas

12




2. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kozérdekil adat(ok) konkrét megjeldolése:

Az adatkérés idépontja:

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek: O

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: O
Az adatokrol masolat készitését igényelem: O

Csak masolatok igénylése esetében kell Kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadasara csak egyféle — a kérelmez6 altal valasztott médon - van lehetdség.)

Az elkészitett masolatot személyesen O, postai uton O, e-mail cimen keresztil Oveszem
at.

A kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek
értesitést (Ertelemszertien csak egyet sziikséges kitdlteni):

Cim:

Telefonszam:

E-mail cim:

(E rovatok  koziil értelemszeriien csak  egyet  szilikséges kitolteni)

Nyilatkozat
Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan

koltség mertil fel, gy annak megtéritését a Kozfeladatot ellatod szerv altal kiallitott szamla
ellenében vallalom.
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NYILVANTARTAS

3. szamu melléklet

Az Infotv. 30.§ (3) bekezdés alapjan a kozérdekii adat megismerése iranti igény

teljesitésének elutasitasarol

Sorszam

Elutasitott kozérdekii adat
megismerése iranti kérelem

Elutasitas indoka/ kai

10.

Kozfeladatot ellato szerv torvényes képviseldje
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4.a szamu melléklet

Pontositasra felhivo valasz
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx honap X napjan, személyesen / postai / elektronikus uton kozérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkez6 adatok megismerésére terjesztett el6
kérelmet:

~XXX”

Kozérdekliadat-igénylése X szam alatt iktatasra kertilt.

Tajékoztatom, hogy kozérdekliadat-igénylése az igenyelt adatok / az adatigénylés
teljesitésének mddja tekintetében nem egyértelm, mivel XXXX.

Ezért az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény 28. § (3) bekezdése alapjan felhivom, hogy a felhivas kézhezvételétdl
szamitott X napon beliil igényét pontositsa.

Tajékoztatom, hogy a pontositasi felhivasra adott valasza Szervhez torténé beérkezéséig
terjedd id6tartam az Infotv. 28. § (3) bekezdése értelmében az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatarid6be nem szamit bele.

Tajékoztatom, hogy e fenti hatarid6 a Szerv valaszadasi hataridejét, valamint annak lejarta
esetén az On szamara rendelkezésre allé jogorvoslati lehet6ségek igénybevételének a

hataridejét nem befolyasolja.

Amennyiben az adatigénylést a megadott ideig nem pontositja, a Szerv a rendelkezésre
allo igény alapjan jar el.

Kelt: Alairé
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4.b szamu melléklet

Hataridé meghosszabbitasarol szol6 valasz

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx honap X napjan, személyesen / postai / elektronikus uton kézérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkez6 adatok megismerésére terjesztett el6
kérelmet:

~XXX”

Kozérdekiiadat-igénylése X szam alatt iktatasra kertilt.

Tajékoztatom, hogy kozérdekliadat-igénylése jelentds terjedelmli / nagyszamu adatra
vonatkozik / az adatigénylés teljesitése a Szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerdéforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, mivel indokolas.
Ezért az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. torvény 29. § (2) bekezdése alapjan a kozérdekiadat-igénylés teljesitésére nyitva allo,

napjan lejaro6 hatarid6t 15 nappal meghosszabbitom.

A meghosszabbitott hatarid6 YY. napjan jar le.

Kelt: Alairé6
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4.c szamu melléklet

Koltségtérités megallapitasarol sz6l6 valasz
Tisztelt Adatigényld!

20XX év X honap X napjan, személyesen / postai / elektronikus uton kézérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkezd adatok megismerésére terjesztett el6
kérelmet:

XXX

Kozérdekiiadat-igénylése X szam alatt iktatasra kertilt.

Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 29. § (3) bekezdés alapjan tajékoztatom, hogy
kozérdekiiadat-igénylése teljesitése az igényelt adatokat tartalmazoé adathordoz6 koltsége
/ az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége miatt koltséggel jar.

Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kdzérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithato6 koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. §
(X) bekezdése alapjan a kovetkezd koltségtételek meriilnek fel:

Adatmenn
e o o .. | KOltségtéri isé
Koltségtérité é: tsegterit }(Iﬁgilszém
Adatkor | Koltség S N trk Koltségté
megneve | megneve | megallapitas megallapita |, rités
. . . sanak adathordo | ..
zése zése anak , . . Osszege
jogalapja ténybeli z0k
108 indoka darabszam
a)

Fentiekre figyelemmel a koézérdekliadat-igénylés teljesitése érdekében koltségtéritést
allapitok meg. A megtéritendd koltség osszege: XXX forint.

Kérem, hogy a jelen tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil nyilatkozzon arrdl,
hogy az adatigénylést fenntartja-e.
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Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy a jelen tajékoztatas megtételétol
az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedé idétartam nem
szamit bele az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe. Ha az adatigénylést
fenntartja, a koltségtéritést (kiilon felhivas szerinti, legalabb 15 napos) hataridében
koteles megfizetni.

Amennyiben a fenti hataridén beliil nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést felhivasra nem
fizeti meg, kozérdekiiadat-igénylése nem kertil teljesitésére.

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben a koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében valasztasa szerint a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol
szamitott egy éven belil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésdghoz (Hatésag) vagy 30 napon beliil keresetet nyudjthat be
birésaghoz, mely keresetnek a hatarid6é utolsé napjan a bir6saghoz be kell érkeznie. A
Hat6sag eljarasa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele. A bir6sag eljarasa
illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényl6t terheli a pernyertes fél koltségeinek
megtéritése. A bir6sag eljarasban a jogi képviselet, azaz tigyvéd eljarasa kotelezé.

A Hatésag elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birésag elérhetdsége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Alairo
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4.d szamu melléklet

Adatigénylés teljesitéséroél szolo valasz

Tisztelt Adatigényld!

20XX év X honap X napjan, személyesen / postai / elektronikus uton kozérdekdiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkez6 adatok megismerésére terjesztett el6
kérelmet:

XXX

A beérkezés idépontja: [datum] Kozérdekd adat-igénylése X szam alatt iktatasra Keriilt.

Tajékoztatom, hogy az igényelt adatok az alabbi URL-n keresztiil nyilvAnosan elérhetéek:
pontos, az igényelt adatra mutaté URL

Tajékoztatom, hogy kozérdekii adatigénylésének a mellékelt dokumentum megkiildésével
/ XXX helyen betekintés biztositasaval teszek eleget.

Kérem, hogy sziveskedjék a betekintés id6pontjat X személlyel az alabbi elérhet6ségek
egyikén egyeztetni.

Kelt: Alairé6
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4.e szamu melléklet
Adatigénylés teljesitésének megtagadasarol szo6l6 valasz
Tisztelt Adatigényld!

20XX év X honap X napjan, személyesen / postai / elektronikus uton kozérdek{iadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkez6 adatok megismerésére terjesztett el6
kérelmet:

XXX

Ko6zérdekil adatigénylése X szam alatt iktatasra kertilt.

A/

Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagroél szél6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy
kozérdeki adatigénylésének teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat nincs a
Szerv kezelésében.

Egyuttal tajékoztatom, hogy az igényelt adat XXX szerv kezelésében van.
A szerv elérhetdsége:

Cim: XXX

Levelezési cim: XXX

Honlap: XXX

B/
Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy
kozérdekiiadat-igénylés teljesitését megtagadom, mivel az adatok megismerése az alabbi
okokbdl kizart / korlatozott:
- azInfotv. 27. § (1) bekezdésre tekintettel,
- azInfotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontjaba, illetve erre figyelemmel a(z) XXX
torvény YYY rendelkezésére
- az Infotv. 27.§ (4) bekezdése alapjan az alabb megjel6lt unios jogi aktusra
figyelemmel: XXX
- Egyéb jogszabalyi okokbol

Tajékoztatom, hogy az Infotv. 30. § (5) bekezdése alapjan a kozérdekli adat megismerésére
iranyul6 igény teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdeket mérlegeltem. A mérlegelés soran az
kovetkezd szempontokat figyelembe véve dontésemet az alabbi értékelés alapjan hoztam
meg: indokolas

¢/
Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol szél6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy
kozérdekii adatigénylés teljesitését megtagadom, mivel
- adatigénylése a 20XX év X honap X napjan - egy éven beliil - benyujtott, azonos
adatkorre irdnyulé és az On részére teljesitett adatigényléssel megegyezik (Infotv.
29. § (1a) bekezdése);
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- adatigénylésében nem adta meg nevét/megnevezését/azt az elérhet6ségét,
amelyen az adatigénylésével kapcsolatos tajékoztatas, értesités megadhat6 (Infotv.
29. § (1b) bekezdése);

- az On altal megismerni kivant adat nincs a Szerv tényleges kezelésében, és a Szerv
nem koteles - kiilondsen az iranyitasa vagy feliligyelete alatt all6 kozfeladatot
ellaté szerv kezelésében 1év6 — adatok beszerzésére [tajékoztatas szlikséges a
megismerni kivant adatokat tényleges kezeld szervrél] (az Infotv. 30. § (2a)
bekezdés a. pont);

- adatigénylése teljesitése a Szerv kezelésében 1évd kozérdeki adatok/kézérdekbdl
nyilvanos adatok 0sszevetése Utjan, a kezelésében 1év6 adatokhoz képest 1j adat
el6allitasa sziikséges (Infotv. 30. § (2a) bekezdés b. pont); Az adatok megismerése
kizarélag uj adat el6allitasa utjan biztosithato a kovetkezdk szerint: XXX

1/

Tajékoztatom, hogy a fenti kozérdekd adatigénylése xxx pontjat / yyyy adatkor
megismerésének biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-(6)
bekezdése alapjan. Az Infotv. 27. § (5) bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel
Osszevetettem az igényelt adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6
kozérdek sulyat és megallapitottam, hogy:

XXX

2/

Tajékoztatom, hogy a fenti kozérdekili adatigénylése xxx pontjat / yyy adatkor
megismerésének biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan, mivel a
megismerni kivant adatok tizleti titkot képeznek. Tajékoztatom, hogy az igényelt adatok
megismerése az alabbiak szerint aranytalan sérelmet okozna XY gazdasagi tarsasagnak,
egyéni vallalkozénak: a titokgazda gazdasagi tarsasag részletes indokolasa

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben valasztasa szerint dontésem kozlésétol
szamitott egy éven belil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6saghoz (NAIH) vagy 30 napon beliil keresetet nyujthat be
bir6saghoz, mely keresetnek a hataridd utolsé napjan a birdsaghoz be kell érkeznie. A
Hatésag eljarasa ingyenes és nem kotelezd jogi képvisel6 igénybevétele.

A birdsag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylot terheli a
pernyertes fél koltségeinek megtéritése. A birdsag eljarasban - a jarasbirosag kivételével -
a jogi képviselet, azaz tigyvéd eljarasa kotelezé.

A Hatésag elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birésag elérhet6sége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Al4iré
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