
Nyilvántartás megnevezése és célja Jogalap (adatkezelést elrendelő jogszabály) Megőrzési idő Érintettek köre Formátum Adatok forrása

Birtokvédelem – birtokvédelmi eljárások lefolytatása  GDPR 6. cikk (1) e); jegyzői hatáskörű eljárás (Ptk. 5:8.§ (1)) Iratkezelési szabályzat szerint Kérelmező, ellenérdekű fél, tanúk Papír + elektronikus Érintettek, helyszíni szemle

Anyakönyvi ügyek – születés/házasság/haláleset anyakönyvezése
 GDPR 6. cikk (1) e); 2010. évi I. törvény; 429/2017. (XII.20.) Korm. 
rend.

Nem selejtezhető
Anyakönyvi esemény érintettjei, 
hozzátartozók

Elektronikus anyakönyv (+ 
papír)

Egészségügyi szerv, érintettek, 
társhatóságok

Hagyatéki eljárás – hagyatéki ügyek intézése
GDPR 6. cikk (1) e); 2010. évi XXXVIII. törvény; 29/2010. (XII.31.) 
KIM rendelet 

Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Örökhagyó, örökösök, hozzátartozók Papír és/vagy elektronikus Érintettek, közjegyző, társhatóságok

Szociális ügyek – ellátások - támogatások megállapítása és 
folyósításhoz kapcsolódó ügyintézés, gyermekvédelem, talált 
tárgyak

GDPR 6. cikk (1) e); 2011. évi CXXXIX. törvény; Sopronkövesd 
8/2021. (VI.14.), Ebergőc 5/2021. (VI.10.), Röjtökmuzsaj 5/2021. 
(VI.14.) helyi önkormányzati rendeletek, 1998. évi XXXI. törvény; 
Sopronkövesd 9/2021. (VI.14.) ; Ebergőc 6/2021. (VI.10.) ; 
Röjtökmuzsaj 6/2021. (VI.14.); Pinnye 7/2021. (VI.10.); Nagylózs 
5/2021. (VI.3.) önkormányzati rendelete a gyermekvédelmi 
ellátásokról; Ptk. 5. könyv XVII. fejezet;

Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Kérelmezők, jogosultak, 
hozzátartozók

Papír és/vagy elektronikus Érintettek, társhatóságok, igazolások

Oktatással kapcsolatos ügyintézés
GDPR 6. cikk (1) e); 2011. évi CXC. törvény; 20/2012. (VIII.31.) EMMI 
rendelet

Iratkezelési szabályzat szerint
Gyermekek/tanulók, 
szülők/törvényes képviselők

Papír és/vagy elektronikus Érintettek, intézmények

Ingatlanokkal kapcsolatos ügyek – haszonbérleti szerződések 
közzététele, adásvételek, bérlés

GDPR 6. cikk (1) e); földforgalmi szabályok (pl. 2013. évi CXXII. tv.; 
kapcsolódó végrehajtási rendeletek)

Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Haszonbérbeadók, haszonbérlők, 
Ingatlantulajdonosok, 
ingatlanszerzők

Papír + elektronikus 
(közzététel)

Érintettek, benyújtott szerződések; 
Ingatlan-nyilvántartás

A képviselőtestületi ülésekkel kapcsolatos adatkezelések GDPR 6. cikk (1) e); Iratkezelési szabályzat szerint
Képviselők, meghívottak, 
érdeklődők, felszólalók

Papír és/vagy elektronikus Jelenléti ívek, jegyzőkönyvek, felvételek

Szálláshelyekkel kapcsolatos ügyintézés
GDPR 6. cikk (1) e);  239/2009. (X.28.) Korm. rendelet; 173/2003. 
(X.28.) Korm. rendelet;

Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Szállásadók, kapcsolattartók Papír és/vagy elektronikus Érintettek, nyilvántartások

Kereskedelmi ügyintézés
GDPR 6. cikk (1) e);  210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet; 2005. évi 
CLXIV. törvény;

Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Vállalkozók, kapcsolattartók Papír és/vagy elektronikus Érintettek, bejelentések

Ipari telephely bejelentése GDPR 6. cikk (1) e);  57/2013. (II.27.) Korm. rendelet
Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Vállalkozók, kapcsolattartók Papír és/vagy elektronikus Érintettek, bejelentések

Zenés-táncos rendezvény bejelentése GDPR 6. cikk (1) e);  23/2011. (III.28.) Korm. rendelet
Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Szervezők, kapcsolattartók Papír és/vagy elektronikus Érintettek, bejelentések

3,5 tonna összsúlyt meghaladó járművek nyilvántartása GDPR 6. cikk (1) e); Iratkezelési szabályzat szerint Kérelmezők /járműüzembentartók Papír és/vagy elektronikus Érintettek, okmányok

Kutak engedélyezése GDPR 6. cikk (1) e);  72/1996. (V.22.) Korm. rendelet
Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Ingatlantulajdonosok, kérelmezők Papír és/vagy elektronikus Érintettek, tervdokumentáció

Zajkibocsátási határérték megállapítása GDPR 6. cikk (1) e); Iratkezelési szabályzat szerint Kérelmezők Papír és/vagy elektronikus Érintettek, mérési adatok

Vadkárral összefüggő egyezség létrehozására irányuló kárbecslés GDPR 6. cikk (1) e); 1996. évi LV. törvény;
Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Földhasználók, vadászatra 
jogosultak

Papír és/vagy elektronikus Érintettek, szakértői adatok

Méhészek és méhvándorlás nyilvántartása GDPR 6. cikk (1) e); Iratkezelési szabályzat szerint Méhészek Papír és/vagy elektronikus Érintettek

Fás szárú és cserje kivágási bejelentések/engedélyek; közterületi fa- 
és cserjepótlás

GDPR 6. cikk (1) e);  346/2008. (XII.30.) Korm. rendelet
Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Kérelmezők Papír és/vagy elektronikus Érintettek, helyszíni szemle

Ebnyilvántartás GDPR 6. cikk (1) e); 1998. évi XXVIII. törvény;
Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Ebtartók Papír és/vagy elektronikus
Érintettek, állatorvosi adatszolgáltatás 
(ha van)

Illegális hulladékelhelyezés, elhanyagolt ingatlanokra vonatkozó 
ügyek

GDPR 6. cikk (1) e); Iratkezelési szabályzat szerint Bejelentők, érintett tulajdonosok Papír és/vagy elektronikus Bejelentések, helyszíni szemle

Pályázati ügyintézés; beszerzési/közbeszerzési eljárások lefolytatása GDPR 6. cikk (1) e); Iratkezelési szabályzat szerint
Ajánlattevők, szakértők, 
kapcsolattartók

Papír és/vagy elektronikus Ajánlatok, dokumentációk

Adóügyek - Méltányosság, részletfizetés, telekadó, idegenforgalmi 
adó, talajterhelési díj, kommunális adó, iparűzési adó, 
építményadó, adó- és értékbizonyítvány

GDPR 6. cikk (1) e); 1990. évi C. törvény
Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Adózók Papír és/vagy elektronikus NAV/adózói adatszolgáltatás, bevallások

Pénzügyekkel kapcsolatos ügyintézés - számlák, közfoglalkoztatás GDPR 6. cikk (1) e); Iratkezelési szabályzat szerint
Szerződő partnerek, 
kedvezményezettek

Papír és/vagy elektronikus Számlák, bizonylatok, banki adatok

Köztisztviselőkkel és munkára jelentkezőkkel kapcsolatos 
adatkezelés

GDPR 6. cikk (1) e); 2011. évi CXCIX. törvény; Mt. 2012. évi I. 
törvény; 2019. évi CXXII. törvény; 1997. évi LXXXI. törvény; 2017. évi 
CL. törvény; 1993. évi XCIII. Törvény; 33/1998. (VI.24.) NM rendelet; 

Elrendelő jogszabály, vagy 
Iratkezelési szabályzat szerint

Szerződő partnerek, 
kedvezményezettek

Papír és/vagy elektronikus Számlák, bizonylatok, banki adatok

Munka- és pihenőidő nyilvántartás Küt. 68. §; Mt. 134. § (1) bek. 8 év 
foglalkoztatottak a
jogviszony jellegétől
függetlenül

Papír és/vagy elektronikus
foglalkoztatott és
munkáltató

Munkabalesetek, foglalkozási megbetegedések nyilvántartása 1993. évi XCIII. törvény 64/A. § 5 év 
foglalkoztatottak a
jogviszony jellegétől
függetlenül

Papír és/vagy elektronikus

a balesetben,
megbetegedésben
érintett személy,
munkáltató

Iktatással és iratselejtezéssel kapcsolatos dokumentumok 1995. évi LXVI. törvény 9. § (1) Az Irattári Terv szerint
a szerv működése vagy
feladatköre szempontjából
érdemi adattal érintettek

Papír és/vagy elektronikus

Iratot keletkeztető,
a Hatóság által
foglalkoztatotti
jogviszonyban álló
személyek és más külső, iratot küldő
személyek

Szerződések nyilvántartása 2000. évi C. törvény 
a szerződés megszűnésétől
számított 8 év

szerződő felek Papír és/vagy elektronikus szerződő felek

Gazdasági események nyilvántartása (számvitel) 2000. évi C. törvény 12. § (1), 159. § Irattári Terv szerint 10 év
érintett jogi vagy természetes 
személyek

Papír és/vagy elektronikus az adott gazdasági események

Tárgyi eszközök nyilvántartása 2000. évi C. törvény 69. § (3) Irattári Terv szerint 10 év eszközhasználók Papír és/vagy elektronikus eszközbeszerzési bizonylatok

Szigorú számadású bizonylatok nyilvántartása 2000. évi C. törvény 168. § (3) Irattári Terv szerint 10 év
a bizonylatokon szereplő jogi vagy 
természetes személyek

Papír és/vagy elektronikus bizonylatok

Bélyegző nyilvántartás 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 54. §
nem selejtezhető, helyben 
őrzendő

bélyegző használatára, őrzésére 
jogosultak

Papír és/vagy elektronikus
személyügyi nyilvántartás, érintettek által 
megadott adatok

Belső ellenőrzések nyilvántartása 370/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 50. § 10 év
belső ellenőrzések által érintett 
szervezeti egységek

Papír és/vagy elektronikus ellenőrzési dokumentumok

Külső ellenőrzések nyilvántartása 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 14. § 10 év
ellenőrzések által érintett egységek, 
személyek

Papír és/vagy elektronikus ellenőrzési dokumentumok

Adatigénylések elutasításának nyilvántartása 2011. évi CXII. törvény 30. § (3) Irattári Terv szerint (5 év) adatigénylők Papír és/vagy elektronikus igénylések adatai

Adatvédelmi incidens nyilvántartás GDPR 33. cikk (5)
észlelést követő év január 1-
jétől számított 5 év

érintettek, adatkezelők, 
adatfeldolgozók, harmadik felek

Papír és/vagy elektronikus Hatóság, incidenst bejelentő fél

Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása GDPR 30. cikk folyamatos nincs érintett Papír és/vagy elektronikus Hatóság

Vagyonnyilatkozat-nyilvántartás 2007. évi CLII. törvény
jogviszony megszűnésétől 
számított 3 év

vagyonnyilatkozat-tételre 
kötelezettek

Papír és/vagy elektronikus vagyonnyilatkozat-tételre kötelezettek

Nyilvántartásokhoz való hozzáférés módja: 
A nyilvántartások teljes terjedelmükben nem nyilvánosak. A közérdekű vagy közérdekből nyilvános adatok közérdekű adatigénylés útján ismerhetők meg. Lásd: Általános közzétételi lista II.13. pont.

Másolatkészítés költségei: 
A másolatkészítés költségei az Infotv., a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, valamint a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek kezelésére vonatkozó szabályzat alapján kerülnek megállapításra. Lásd: Általános közzétételi lista II.13. pont.


