Nvilva < cokk s£4

N valé h és médja:
A nyilvantartasok teljes terjedelmiikben nem nyilvanosak. A kozérdek( vagy kozérdekbél nyilvanos adatok kézérdekii adatigénylés atjan ismerhet6k meg. Lasd: Altalanos kézzétételi lista 11.13. pont.
Masolatkészités koltségei:
A masolatkészités koltségei az Infotv., a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek kezelésére vonatkozd szabélyzat alapjan keriilnek megallapitasra. Lasd: Altalanos kozzétételi lista I1.13. pont.

Nyilvantartas megnevezése és célja Erintettek kore m Adatok forrasa

Jogalap (adatkezelést elrendels jogszabaly) Megdrzési id6

Munka- és pihenidé nyilvantartas

Munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések nyilvantartasa

Iktatassal és iratselejtezéssel kapcsolatos dokumentumok

Szerzédések nyilvantartasa

Gazdasagi események nyilvéntartasa (szamvitel)

Targyi eszkdzok nyilvantartasa

Szigoru szdmadasu bizonylatok nyilvantartasa

Bélyegz§ nyilvantartas

Belsd ellendrzések nyilvéntartasa

Kilsé ellenérzések nyilvantartasa

Adatigénylések elutasitasanak nyilvantartasa

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Vagyonnyilatkozat-nyilvantartas

Elltottakrél/igénybevevékrél vezetett nyilvantartds

Kttv. 68. §; Mt. 134. § (1) bek.

1993. évi XClII. térvény 64/A. §

1995. évi LXVI. térvény 9. § (1)

2000. évi C. torvény

2000. évi C. térvény 12. § (1), 159. §
2000. évi C. térvény 69. § (3)

2000. évi C. térvény 168. § (3)
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 54. §
370/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 50. §
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 14. §

2011. évi CXIL. térvény 30. § (3)

GDPR 33. cikk (5)

GDPR 30. cikk

2007. évi CLIL. torvény

1993. évi lll. térvény (Szt.) 20. § (1)—(4)

Az Irattari Terv szerint

a szerz6dés megsziinéséts|
szamitott 8 év

Irattari Terv szerint 10 év
Irattdri Terv szerint 10 év

Irattari Terv szerint 10 év

nem selejtezhetd, helyben
6rzendd

10 év

10 év

Irattari Terv szerint (5 év)
észlelést kovetd év januar 1-
jét6l szamitott 5 év
folyamatos

jogviszony megsz(inésété|
szamitott 3 év

Az ellatasra vald jogosultsag

megsz(inésétdl szamitott 5 év,

foglalkoztatottak a
jogviszony jellegétd|
fuggetlentl

foglalkoztatottak a
jogviszony jellegéts|
fuggetlentl

a szerv miikédése vagy
feladatkore szempontjabdl
érdemi adattal érintettek

szerz6dg felek

érintett jogi vagy természetes
személyek

eszkozhasznalok

a bizonylatokon szerepl6 jogi vagy
természetes személyek

bélyegz6 hasznalatara, 6rzésére
jogosultak

belsé ellenérzések altal érintett
szervezeti egységek

ellendrzések dltal érintett egységek,
személyek

adatigényl6k

érintettek, adatkezel6k,
adatfeldolgozdk, harmadik felek

az egyes adatkezelési tevékenységek
érintetti korei szerint

vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek

Hazi segitségnyujtast kérelmezd,
illetve igénybe vevs személy;
torvényes képvisel, megnevezett
hozzétartozé a térvényben
meghatarozott kérben

Papir és/vagy elektronikus

Papir és/vagy elektronikus

Papir és/vagy elektronikus

Papir és/vagy elektronikus

Papir és/vagy elektronikus
Papir és/vagy elektronikus
Papir és/vagy elektronikus
Papir és/vagy elektronikus
Papir és/vagy elektronikus
Papir és/vagy elektronikus

Papir és/vagy elektronikus

Papir és/vagy elektronikus

Papir és/vagy elektronikus

Papir és/vagy elektronikus

Papir és/vagy elektronikus

foglalkoztatott és
munkaltaté

a balesetben,
megbetegedésben
érintett személy,
munkaltaté

Iratot keletkeztetd,

a szerv altal

foglalkoztatotti

jogviszonyban &ll6

személyek és mas kulsé, iratot kuldé
személyek

szerz6dé felek

az adott gazdasagi események
eszkdzbeszerzési bizonylatok

bizonylatok

személylgyi nyilvantartds, érintettek altal
megadott adatok

ellenérzési dokumentumok
ellen6rzési dokumentumok

igénylések adatai

szerv, incidenst bejelentd fél

szerv

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

Ell4tést igényl6/ellatott, térvényes
képviseld, hozzatartozod; kérelem és
mellékletei; egészségligyi/gondozasi
szlikségletet igazolé dokumentumok; az
intézmény sajat ellatdsi adatai



Tevékenységnapl6 hazi segitségnyujtashoz

Ugyfélnyilvantartas / nyilvntartas az igénybevevskrsl

Beérkezett jelzések és az azok alapjan megtett intézkedések
dokumentadlasa

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 27. § (5)—(6) és 5. szamu melléklet

997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) 139. § (1) és (1e) bek.;

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 9. § (1) d), f) és h) pont.

Irattdri Terv szerint (5 év)

Gyvt. szerinti
ugyfélnyilvantartas: fészabaly
szerint a jogosultsag
megsziinésétd|, illetve a
gyermek nagykorusagatol
szamitott 25 év

Onallé , jelzés-nyilvantartasra”

jogszabaly kilon megdrzési
id6t nem hataroz meg.

Hazi segitségnyujtast igénybe vevs
ellatott; a szolgaltatast végzd
szocialis gondoz6/segité; a
dokumentum hitelesitése
tekintetében az intézményvezetd

Szolgaltatast igénybe vevs gyermek,
sziil6/mas nagykoru igénybevevd;
adott esetben torvényes képvisel
és mas, jogszabaly szerint
nyilvantartandé személy

Jelzéssel érintett gyermek, személy,
csalad; adott esetben a jelzést tevs
természetes személy

Papir és/vagy elektronikus

elektronikus

GYVR - elektronikus

A szolgaltatast végz6 szocialis
gondozd/segit6 altal, a ténylegesen
elvégzett feladat alapjan; az ellatott az
aldirasaval igazolja

Elsédlegesen az igénybevevd,
sziil6/t6érvényes képvisels; tovabba
jelz6rendszeri tag, hatésag, illetve a
szolgéltatds soran keletkez6 szakmai
dokumentacié

elzérendszeri tagok, mas
szervek/személyek, maga az érintett,
illetve a szolgalat sajat észlelése



